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做好農業物料管理   降低生產成本及物料損耗 

做好物料管理工作，可避免物料閒置、腐壞或毀損，節省購買資金、物料保管費用及人

力資源。妥善的物料管理即是追求 1.花最低的管理費用，獲得最大的管理效益。2.在適當的

時間，以適當的品質、數量及價格來提供農務生產所需要的物料，並維持最低的庫存量，以

免積壓資金。3.物料進出倉庫均有依據，並做到「先進先出」，使物料管理達到不錯、不亂、

不壞。  

要達成此目標則應從共同採購、空間利用、三定管理(定量、定容、定位)、存量管理、

盤點、呆廢料處理六大要訣著手，以達降低生產成本及物料損耗的目的。以下就三定管理加

以說明。 
 

1.定量：物料以一定單位的包裝量包裝，以便於物料

之領取及數量之清點。 

◎例如：包裝單位採用十進位，如10、20、30等。

 

2.定容：物料採用一定外形的容器存放，以便於堆放

及清點。 

◎例如：採用正方形的容器，較容易堆放及清點。 

 

3.定位：物料儲存於適當固定的位置，以便於儲存，

並節省找尋物料的時間。 

◎例如：經常使用的工具可放在固定的位置，要用

時，便可迅速、輕鬆地找到。 

 


