
行
政
機
關
文
書
送
達
問
答
手
冊
目
錄 

壹
、
問
答
二
十
則
。--------------------------------------------------------------

第
一
頁
至
第
十
四
頁 

貳
、
附
錄
： 

一
、
送

達
方
式

流
程
圖
。---------------------------------------------------------------

第
十
五
頁 

二
、
囑

託
送
達

體
系
圖
。---------------------------------------------------------------

第
十
六
頁 

三
、
行

政
程
序

法
第
一

章
第
十

一
節
送

達
規
定
。------------------------

第
十
七
頁
至
第
十
九
頁 

四
、
郵
政
機
關
送
達
訴
訟
文
書
實
施
辦
法
。---------------------------

第
二
十
頁
至
第
二
十
一
頁 

五
、
本

部
送
達

證
書
範

例
。-------------------------------------------

第
二
十
二
頁
至
第
二
十
三
頁 

六
、
本
部
送
達
通
知
書
範
例
。------------------------------------------------------

第
二
十
四
頁



行
政
機
關
文
書
送
達
問
答
手
冊 

問
一
：
行
政
機
關
之
文
書
是
否
均
須
依
行
政
程
序
法
︵
以
下
簡
稱
本
法
︶
規
定
為
送
達
？ 

答
：
本
法
所
規
範
之
範
圍
係
以
行
政
機
關
行
使
公
權
力
之
行
政
行
為
為
限
，
故
基
於
該
行
為
所
製
作
之
行
政
文
書

始
須
依
本
法
規
定
為
送
達
，
如
係
基
於
私
經
濟
行
政
︵
例
如
採
購
、
公
有
地
出
租
等
︶
所
製
作
之
文
書
則
無

本
法
送
達
規
定
之
適
用
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
二
條
。 

本
部
九
十
年
四
月
十
三
日
法
九
十
律
字
第
０
一
０
六
四
一
號
函
、
本
部
行
政
程
序
法
諮
詢
小
組

第
二
十
六
次
會
議
結
論
。 

問
二
：
行
政
機
關
之
文
書
可
否
委
請
民
間
機
構
送
達
？ 

答
：
行
政
機
關
依
本
法
第
六
十
八
條
自
行
送
達
時
，
如
交
由
受
其
指
揮
且
未
以
自
己
名
義
獨
立
從
事
送
達
事
務
之

民
間
機
構
︵
行
政
助
手
︶
辦
理
送
達
事
務
，
原
無
不
可
。
惟
郵
政
法
第
七
條
第
一
項
規
定
：
﹁
無
論
何
人
，

不
得
以
遞
送
信
函
、
明
信
片
或
其
他
具
有
通
信
性
質
之
文
件
為
營
業
。
﹂
是
以
，
民
間
機
構
從
事
送
達
事
務

 



如
具
營
業
性
，
即
違
反
上
開
規
定
。
行
政
機
關
基
於
依
法
行
政
原
則
，
自
不
宜
將
行
政
文
書
交
由
民
間
機
構

辦
理
。
至
如
行
政
機
關
已
將
行
政
文
書
交
由
民
間
機
構
送
達
，
並
能
證
明
應
受
送
達
人
確
已
收
受
者
，
則
仍

發
生
送
達
效
力
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
六
十
八
條
。 

本
部
九
十
年
十
一
月
五
日
法
九
十
律
字
第
０
三
九
七
一
三
號
函
。 

問
三
：
行
政
機
關
之
文
書
送
達
得
否
以
電
報
交
換
、
傳
真
或E

-
m
a
i
l

方
式
為
之
？ 

答
：
依
本
法
第
六
十
八
條
第
二
項
規
定
，
除
非
其
他
法
規
︵
例
如
電
子
簽
章
法
、
貨
物
通
關
自
動
化
實
施
辦
法
等
︶

有
明
文
規
定
，
原
則
上
不
得
以
電
報
交
換
、
傳
真
或E

-
m
a
i
l

方
式
為
之
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
六
十
八
條
第
二
項
。 

問
四
：
行
政
機
關
之
文
書
交
由
郵
政
機
關
送
達
究
應
以
一
般
郵
遞
︵
平
信
︶
或
掛
號
方
式
為
之
？ 

答
：
依
本
法
第
六
十
八
條
第
三
項
但
書
規
定
，
如
文
書
內
容
對
於
人
民
權
利
義
務
有
重
大
影
響
者
，
應
以
掛
號
方

式
為
之
，
例
如
行
政
處
分
、
公
務
員
迴
避
與
否
之
決
定
、
通
知
書
等
；
否
則
以
平
信
寄
送
即
可
。 

 



◎
參
考
法
條
：
本
法
第
六
十
八
條
第
三
項
。 

問
五
：
行
政
機
關
之
文
書
以
掛
號
方
式
送
達
究
應
以
單
掛
號
、
雙
掛
號
或
附
有
送
達
證
書
之
掛
號
方
式
為
之
？ 

答
：
行
政
機
關
之
文
書
如
以
附
有
送
達
證
書
之
掛
號
方
式
為
送
達
，
郵
務
人
員
將
依
送
達
證
書
內
記
載
之
方
式
為

送
達
；
如
未
附
送
達
證
書
而
以
單
掛
號
或
雙
掛
號
方
式
為
送
達
者
，
因
無
有
關
送
達
方
法
之
記
載
，
故
郵
務

人
員
將
無
從
依
本
法
規
定
為
留
置
或
寄
存
送
達
，
二
者
法
律
效
果
不
同
。 

舉
例
而
言
，
如
果
採
前
者
方
式
送
達
，
郵
務
人
員
於
應
受
送
達
處
所
不
獲
會
晤
應
受
送
達
人
，
或
應
受
送
達

人
或
其
同
居
人
、
受
雇
人
、
接
收
郵
件
人
員
無
正
當
理
由
拒
絕
收
領
文
書
時
，
得
依
本
法
第
七
十
四
條
規
定

為
寄
存
送
達
，
此
時
郵
務
人
員
將
製
作
送
達
通
知
書
︵
該
送
達
通
知
書
與
送
達
證
書
不
同
，
郵
務
人
員
自
行

製
作
，
送
達
機
關
不
必
製
作
︶
兩
份
，
一
份
黏
貼
於
應
受
送
達
人
住
居
所
、
事
務
所
、
營
業
所
或
其
就
業
處

所
門
首
，
另
一
份
交
由
鄰
居
轉
交
或
置
於
該
送
達
處
所
信
箱
或
其
他
位
置
，
並
將
文
書
寄
存
送
達
地
之
地
方

自
治
或
警
察
機
關
或
郵
政
機
關
。
此
時
，
不
論
當
事
人
何
時
前
往
寄
存
機
關
領
取
，
均
已
發
生
送
達
效
果
。

惟
如
採
後
者
方
式
送
達
，
縱
寄
存
於
郵
局
招
領
，
並
以
招
領
通
知
單
通
知
應
受
送
達
人
，
因
無
法
踐
行
上
開

 



程
序
，
於
應
受
送
達
人
未
領
取
前
不
發
生
送
達
效
力
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
六
十
八
條
、
第
七
十
三
條
、
第
七
十
四
條
。 

問
六
：
郵
政
機
關
辦
理
文
書
送
達
，
如
應
受
送
達
人
或
其
同
居
人
等
無
正
當
理
由
拒
絕
收
領
文
書
時
，
得
否
依
郵
政

機
關
送
達
訴
訟
文
書
實
施
辦
法
第
十
三
條
規
定
退
回
原
寄
機
關
？ 

答
：
行
政
機
關
之
文
書
以
郵
務
人
員
為
送
達
人
且
附
送
達
證
書
時
，
倘
應
受
送
達
人
或
其
同
居
人
、
受
雇
人
、
接

收
郵
件
人
員
無
正
當
理
由
拒
絕
收
領
文
書
時
，
依
本
法
第
七
十
三
條
、
第
七
十
四
條
規
定
，
得
將
文
書
以
留

置
或
寄
存
送
達
方
式
辦
理
，
並
非
退
回
原
寄
機
關
。
至
於
本
法
第
六
十
八
條
第
五
項
規
定
，
郵
政
機
關
之
送

達
準
用
依
民
事
訴
訟
法
施
行
法
第
三
條
訂
定
之
郵
政
機
關
送
達
訴
訟
文
書
實
施
辦
法
，
依
該
辦
法
第
十
三
條

所
規
定
，
如
遇
應
受
送
達
人
拒
絕
受
領
者
，
得
經
履
行
一
定
程
序
後
，
退
回
原
寄
機
關
，
係
指
本
法
未
有
明

定
且
係
性
質
相
類
似
之
情
形
下
，
始
有
準
用
該
辦
法
之
餘
地
。
準
此
，
依
上
開
說
明
，
本
法
第
七
十
三
條
、

第
七
十
四
條
既
有
明
定
，
即
應
優
先
適
用
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
六
十
八
條
、
第
七
十
三
條
、
第
七
十
四
條
、
郵
政
機
關
送
達
訴
訟
文
書
實
施
辦
法
第
十

 



三
條
。 

本
部
八
十
九
年
十
月
二
十
四
日
法
八
十
九
律
字
第
０
三
五
九
六
五
號
函 

問
七
：
行
政
機
關
得
否
逕
向
未
成
年
人
或
禁
治
產
人
為
送
達
？ 

答
：
依
本
法
第
六
十
九
條
第
一
項
規
定
，
對
於
無
行
政
程
序
之
行
為
能
力
人
送
達
者
，
應
向
其
法
定
代
理
人
為
之
。

而
本
法
第
二
十
二
條
第
一
項
第
一
款
規
定
，
依
民
法
規
定
有
行
為
能
力
之
自
然
人
，
有
行
政
程
序
之
行
為
能

力
。
未
成
年
人
或
禁
治
產
人
，
依
民
法
規
定
並
無
行
為
能
力
，
故
無
行
政
程
序
之
行
為
能
力
，
依
首
揭
規
定
，

應
向
其
法
定
代
理
人
送
達
，
不
得
向
未
成
年
人
或
禁
治
產
人
為
送
達
。
但
未
成
年
人
或
禁
治
產
人
為
行
政
程

序
行
為
時
，
於
未
向
行
政
機
關
陳
明
法
定
代
理
人
前
，
依
本
法
第
六
十
九
條
第
四
項
規
定
得
向
該
未
成
年
人

或
禁
治
產
人
送
達
。
又
無
行
政
程
序
行
為
能
力
之
未
成
年
人
或
禁
治
產
人
之
法
定
代
理
人
有
二
人
以
上
者
，

依
本
法
第
六
十
九
條
第
三
項
規
定
得
僅
向
其
中
一
人
送
達
即
可
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
二
十
二
條
、
第
六
十
九
條
。 

問
八
：
對
於
機
關
、
法
人
、
非
法
人
團
體
送
達
者
，
應
向
何
人
、
何
地
送
達
？ 

 



答
：
依
本
法
第
六
十
九
條
第
二
項
及
第
七
十
二
條
第
二
項
規
定
，
對
於
機
關
、
法
人
、
非
法
人
團
體
送
達
者
，
應

向
其
代
表
人
或
管
理
人
送
達
，
送
達
處
所
為
該
機
關
、
法
人
、
非
法
人
團
體
之
所
在
地
、
事
務
所
或
營
業
所
，

但
必
要
時
，
亦
得
於
會
晤
代
表
人
或
管
理
人
之
處
所
或
其
住
居
所
送
達
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
六
十
九
條
第
二
項
、
第
七
十
二
條
第
二
項
。 

問
九
：
對
於
機
關
、
法
人
、
非
法
人
團
體
送
達
應
向
其
代
表
人
或
管
理
人
為
之
，
如
代
表
人
或
管
理
人
不
在
，
得
否

將
文
書
付
與
有
辨
別
事
理
能
力
之
同
居
人
或
受
雇
人
︵
即
代
表
人
或
管
理
人
之
同
居
人
、
受
雇
人
︶
？ 

答
：
依
本
法
第
六
十
九
條
第
二
項
規
定
，
對
於
機
關
、
法
人
、
非
法
人
團
體
送
達
者
，
應
向
其
代
表
人
或
管
理
人

送
達
，
此
際
應
受
送
達
人
係
該
機
關
、
法
人
或
非
法
人
團
體
之
代
表
人
或
管
理
人
，
而
非
機
關
、
法
人
或
非

法
人
團
體
本
身
，
故
如
於
應
送
達
處
所
不
獲
會
晤
應
受
送
達
人
時
，
自
得
依
同
法
第
七
十
三
條
第
一
項
規
定

向
其
同
居
人
、
受
雇
人
為
補
充
送
達
，
惟
應
注
意
有
無
該
行
政
程
序
上
利
害
關
係
相
反
者
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
六
十
九
條
第
二
項
、
第
七
十
三
條
第
一
項
、
第
二
項
。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

本
部
行
政
程
序
法
諮
詢
小
組
第
二
十
三
次
會
議
結
論
。 

 



問
十
：
行
政
機
關
之
文
書
交
由
郵
政
機
關
送
達
時
，
郵
政
機
關
究
應
向
代
理
人
或
本
人
為
之
？ 

答
：
送
達
究
應
向
代
理
人
或
本
人
為
之
，
係
行
政
機
關
之
權
限
，
由
行
政
機
關
於
送
達
文
書
上
註
明
應
受
送
達
之

人
，
郵
政
機
關
尚
無
考
量
究
應
向
代
理
人
或
本
人
送
達
之
權
限
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
七
十
一
條
。 

本
部
八
十
八
年
六
月
二
十
五
日
法
八
十
八
律
字
第
０
二
三
四
八
五
號
函
。 

問
十
一
：
行
政
機
關
對
於
違
規
行
為
人
現
場
裁
罰
並
當
面
交
付
該
書
面
行
政
處
分
，
是
否
符
合
本
法
第
七
十
二
條
但

書
所
稱
之
會
晤
送
達
，
而
使
該
行
政
處
分
於
交
付
之
際
即
生
效
力
？
如
符
合
會
晤
送
達
之
情
形
，
而
該
受

處
分
人
無
正
當
理
由
拒
絕
收
領
處
分
書
，
是
否
得
依
本
法
第
七
十
三
條
第
三
項
留
置
送
達
之
規
定
，
將
處

分
書
置
放
於
會
晤
處
所
以
為
送
達
？ 

答
：
對
於
違
規
行
為
人
現
場
裁
罰
並
當
面
交
付
該
書
面
行
政
處
分
者
，
可
解
為
屬
於
本
法
第
七
十
二
條
第
一
項

但
書
所
稱
之
﹁
會
晤
﹂
，
倘
該
書
面
處
分
經
收
受
者
，
即
屬
合
法
送
達
。
惟
本
法
第
七
十
二
條
第
一
項
但

書
所
稱
之
﹁
會
晤
處
所
﹂，
非
屬
同
條
第
三
項
規
定
之
﹁
應
送
達
處
所
﹂，
故
倘
違
規
之
行
為
人
當
場
拒
絕

 



收
受
處
分
書
者
，
裁
罰
機
關
尚
不
得
適
用
本
法
第
七
十
三
條
第
三
項
有
關
﹁
留
置
送
達
﹂
之
規
定
而
將
處

分
書
留
置
於
違
規
地
點
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
七
十
二
條
、
第
七
十
三
條
。 

本
部
八
十
九
年
十
一
月
二
十
四
日
法
八
十
九
律
字
第
０
０
０
五
一
０
號
函
、
本
部
行
政
程
序

法
諮
詢
小
組
第
十
五
次
會
議
結
論
。 

問
十
二
：
於
應
送
達
處
所
不
獲
會
晤
應
受
送
達
人
本
人
時
，
將
文
書
交
付
同
居
人
、
受
雇
人
或
接
收
郵
件
人
員
，
但

該
等
人
員
並
未
將
文
書
交
付
本
人
，
是
否
發
生
送
達
效
力
？ 

答
：
補
充
送
達
之
要
件
係
指
１
、
於
應
送
達
處
所
不
獲
會
晤
應
受
送
達
人
，
２
、
補
充
送
達
之
對
象
須
為
應
受

送
達
人
之
同
居
人
、
受
雇
人
或
接
收
郵
件
人
員
，
３
、
為
有
辨
別
事
理
能
力
之
同
居
人
、
受
雇
人
或
接
收

郵
件
人
員
，
４
、
同
居
人
、
受
雇
人
或
接
收
郵
件
人
員
須
非
與
應
受
送
達
人
在
該
行
政
程
序
上
利
害
關
係

相
反
之
人
。
如
符
合
上
開
要
件
，
不
論
同
居
人
、
受
雇
人
或
接
收
郵
件
人
員
是
否
將
文
書
交
付
本
人
，
均

自
交
付
與
同
居
人
、
受
雇
人
或
接
收
郵
件
人
員
︵
例
如
大
樓
管
理
員
︶
時
發
生
送
達
效
力
。 

 



◎
參
考
法
條
：
本
法
第
七
十
三
條
。 

問
十
三
：
本
法
第
七
十
三
條
所
稱
﹁
同
居
人
﹂
、
﹁
受
雇
人
﹂
、
﹁
有
辨
別
事
理
能
力
﹂
、
﹁
無
正
當
理
由
﹂
之
意

為
何
？ 

答
：
﹁
同
居
人
﹂
係
指
與
應
受
送
達
人
居
住
一
處
共
同
為
生
活
者
。
﹁
受
雇
人
﹂
係
指
被
僱
服
日
常
勞
務
有
繼

續
性
質
而
言
。
﹁
有
辨
別
事
理
能
力
﹂
則
係
指
有
普
通
常
識
而
非
幼
童
或
精
神
病
人
而
言
，
並
以
郵
政
機

關
送
達
人
於
送
達
時
，
就
通
常
情
形
所
得
辨
認
者
為
限
，
但
並
不
以
有
行
為
能
力
人
為
限
。
﹁
無
正
當
理

由
﹂
係
專
指
文
書
之
送
達
程
序
無
拒
絕
收
領
之
法
律
上
理
由
而
言
，
至
於
有
無
其
他
程
序
上
之
理
由
，
則

非
所
問
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
七
十
三
條
、
郵
政
機
關
送
達
訴
訟
文
書
實
施
辦
法
第
十
一
條
。 

問
十
四
：
應
受
送
達
人
或
其
同
居
人
、
受
雇
人
、
接
收
郵
件
人
員
無
正
當
理
由
拒
收
文
書
時
，
如
依
本
法
第
七
十
三

條
第
三
項
規
定
為
留
置
送
達
時
，
自
何
時
發
生
送
達
效
力
？ 

答
：
行
政
機
關
依
本
法
第
七
十
三
條
第
三
項
規
定
將
文
書
留
置
於
應
送
達
處
所
時
，
無
論
應
受
送
達
人
實
際
上

 



於
何
時
受
領
文
書
，
均
以
留
置
於
應
送
達
處
所
之
日
期
視
為
收
受
送
達
之
日
期
，
而
發
生
送
達
效
力
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
七
十
三
條
。 

問
十
五
：
送
達
時
不
獲
會
晤
應
受
送
達
人
本
人
或
本
人
拒
收
文
書
，
亦
無
法
交
付
與
同
居
人
、
受
雇
人
或
大
樓
管
理

員
，
依
本
法
第
七
十
四
條
第
一
項
規
定
為
寄
存
於
送
達
地
之
地
方
自
治
、
警
察
機
關
或
郵
政
機
關
︵
限
郵

務
人
員
送
達
適
用
︶
，
惟
本
人
未
前
往
領
取
，
是
否
發
生
送
達
效
力
？ 

答
：
依
本
法
第
七
十
四
條
第
一
項
規
定
為
送
達
，
如
確
已
完
成
文
書
寄
存
於
上
開
機
關
，
並
製
作
送
達
通
知
單

二
份
，
一
份
黏
貼
於
送
達
處
所
之
門
首
，
另
一
份
交
由
鄰
居
轉
交
或
置
於
送
達
處
所
信
箱
或
其
他
適
當
位

置
時
，
無
論
應
受
送
達
人
實
際
上
於
何
時
受
領
文
書
，
均
以
寄
存
之
日
期
視
為
收
受
送
達
之
日
期
，
而
發

生
送
達
效
力
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
七
十
四
條
。 

問
十
六
：
送
達
證
書
應
由
何
機
關
製
作
？ 

答
：
送
達
證
書
應
由
作
成
行
政
文
書
之
機
關
製
作
，
依
本
法
第
七
十
六
條
第
一
項
規
定
，
應
載
明
１
、
交
送
達

 



之
機
關
︵
即
行
政
文
書
作
成
機
關
︶
，
２
、
應
受
送
達
人
之
姓
名
、
住
址
，
３
、
應
受
送
達
文
書
名
稱
。

至
於
送
達
時
間
及
送
達
方
法
則
由
送
達
人
填
記
︵
送
達
機
關
於
交
付
文
書
與
郵
政
機
關
前
確
勿
自
行
填

記
︶
。
有
關
送
達
證
書
之
格
式
，
並
請
參
考
本
部
製
作
之
格
式
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
七
十
六
條
。 

問
十
七
：
對
當
事
人
之
戶
籍
所
在
地
逕
為
送
達
，
但
當
事
人
已
不
知
去
向
或
已
遷
離
，
得
否
逕
為
公
示
送
達
？ 

答
：
按
本
法
第
七
十
八
條
第
一
項
第
一
款
所
稱
﹁
應
為
送
達
之
處
所
不
明
﹂
，
係
指
應
受
送
達
人
之
住
居
所
、

營
業
所
、
事
務
所
或
其
他
應
為
送
達
之
處
所
全
部
不
明
，
不
能
以
其
他
方
法
為
送
達
者
。
如
其
中
一
項
已

明
，
或
當
事
人
之
住
居
所
並
未
遷
移
，
僅
因
其
出
國
考
察
現
居
於
何
處
不
明
，
或
因
通
緝
在
逃
，
暫
時
匿

避
何
處
不
明
，
尚
不
得
謂
為
應
為
送
達
處
所
不
明
。
至
應
受
送
達
人
之
戶
籍
所
在
地
，
僅
係
作
為
應
受
送

達
處
所
之
參
考
，
如
逕
向
該
戶
籍
地
送
達
，
但
仍
不
知
去
向
或
已
遷
離
，
應
再
向
戶
政
機
關
查
明
。 

又
本
法
第
七
十
八
條
第
三
項
所
稱
﹁
當
事
人
變
更
其
送
達
之
處
所
而
不
向
行
政
機
關
陳
明
﹂
，
係
指
於
該

行
政
程
序
之
當
事
人
變
更
送
達
處
所
者
而
言
；
若
不
同
一
行
政
程
序
之
同
一
人
，
送
達
處
所
有
變
更
，
則

 



不
屬
之
，
從
而
不
得
依
該
項
規
定
依
職
權
為
公
示
送
達
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
七
十
八
條
。 

 
 
 
 
 

本
部
九
十
年
十
一
月
五
日
法
九
十
律
字
第
０
三
九
七
一
三
號
函
。 

問
十
八
：
公
示
送
達
之
公
告
應
於
行
政
機
關
公
告
欄
黏
貼
幾
日
？
有
無
一
定
格
式
？ 

答
：
按
本
法
並
未
規
定
公
示
送
達
公
告
黏
貼
於
公
告
欄
之
日
數
，
各
機
關
得
本
依
職
權
自
行
決
定
，
惟
公
告
黏

貼
日
數
仍
應
使
民
眾
有
相
當
之
期
間
可
得
知
悉
，
如
黏
貼
後
即
刻
撕
除
或
黏
貼
日
數
過
短
顯
然
無
法
使
應

受
送
達
人
知
悉
者
，
似
不
生
公
告
之
效
力
。
至
於
公
告
內
容
並
無
一
定
格
式
，
僅
須
公
告
文
書
主
旨
或
文

書
類
型
︵
例
如
罰
鍰
處
分
書
︶
並
告
知
應
受
送
達
人
得
隨
時
領
取
之
意
即
可
，
對
於
本
法
第
九
十
六
條
規

定
書
面
行
政
處
分
應
記
載
事
項
之
詳
細
內
容
尚
無
一
併
公
告
之
必
要
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
八
十
條
。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

本
部
九
十
一
年
三
月
六
日
法
律
字
第
０
九
一
０
七
０
０
一
一
五
號
函 

問
十
九
：
公
示
送
達
之
公
告
得
否
張
貼
於
機
關
網
路
電
子
公
告
欄
取
代
一
般
公
告
欄
？
又
是
否
一
定
要
將
文
書
其
節

 



本
刊
登
政
府
公
報
或
新
聞
紙
？ 

答
：
按
公
示
送
達
係
指
將
應
送
達
之
文
書
，
依
一
定
程
式
公
告
並
經
過
一
定
期
間
後
，
不
論
受
送
送
達
人
是
否

知
悉
，
均
與
實
際
交
付
文
書
生
同
一
之
效
力
，
此
種
送
達
係
一
種
擬
制
送
達
，
並
非
真
實
送
達
。
基
於
目

前
電
腦
及
網
路
使
用
之
普
及
度
與
接
受
度
仍
屬
可
議
，
電
腦
資
料
之
安
全
性
無
法
確
保
及
其
他
相
關
法
制

尚
不
完
備
等
考
量
，
且
參
考
現
行
行
政
院
秘
書
處
編
印
之
﹁
事
務
管
理
手
冊
﹂
係
將
﹁
公
告
欄
﹂
與
﹁
電

子
公
告
欄
﹂
分
別
規
定
，
故
暫
不
宜
將
本
法
第
八
十
條
所
稱
之
﹁
公
告
欄
﹂
解
釋
為
包
括
電
子
公
告
欄
在

內
。
至
該
文
書
或
其
節
本
並
非
一
定
要
刊
登
政
府
公
報
或
新
聞
紙
，
得
由
機
關
本
於
職
權
決
定
。 

◎
參
考
法
條
：
本
法
第
八
十
條
。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

本
部
九
十
一
年
三
月
六
日
法
律
字
第
０
九
一
０
七
０
０
一
一
五
號
函 

問
二
十
：
公
示
送
達
自
何
時
生
效
？ 

答
：
一
、
僅
黏
貼
行
政
機
關
公
告
欄
未
同
時
刊
登
政
府
公
報
或
新
聞
紙
者
：
自
公
告
之
日
起
，
經
二
十
日
發
生

效
力
。
如
應
受
送
達
人
於
外
國
或
境
外
所
為
之
送
達
者
，
則
經
六
十
日
發
生
效
力
。 

 



二
、
黏
貼
行
政
機
關
公
告
欄
，
同
時
刊
登
政
府
公
報
或
新
聞
紙
者
：
自
最
後
刊
登
之
日
起
，
經
二
十
日
發

生
效
力
。
如
應
受
送
達
人
於
外
國
或
境
外
所
為
之
送
達
者
，
則
經
六
十
日
發
生
效
力
。 

三
、
依
本
法
第
七
十
九
條
對
同
一
行
政
程
序
之
同
一
當
事
人
依
職
權
再
為
公
示
送
達
者
：
自
公
告
翌
日
生

效
。 

四
、
前
項
期
間
之
計
算
，
請
依
本
法
第
四
十
八
條
規
定
辦
理
。 

◎ 

參
考
法
條
：
本
法
第
四
十
八
條
、
第
七
十
九
條
、
第
八
十
條
。 

 

 

 



送 達 方 式 流 程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

公示送達（行政程序法第七十八條至第

八十二條） 

寄存送達（行政程序法第七十四條）

留置送達（行政程序法第七十三條第三

項） 

間接、補充、付與送達（行政程序法第

七十三條第一項、第二項） 

自行送達（行政程序法第六

十八條） 

郵務送達（行政程序法第六

十八條） 
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對
治
外
法
權
人
送
達
︵
行
政
程
序
法
第
九
十
條
︶

對
在
監
人
員
送
達
︵
行
政
程
序
法
第
八
十
九
條
︶

對
軍
人
送
達
︵
行
政
程
序
法
第
八
十
八
條
︶

對
駐
外
人
員
送
達
︵
行
政
程
序
法
第
八
十
七
條
︶

境
外
送
達
︵
行
政
程
序
法
第
八
十
六
條
︶

囑託送達 

 

 



行政程序法【民國 90 年 12 月 28 日 修正】  
 
第 67 條    送達，除法規另有規定外，由行政機關依職權為之。  
 
第 68 條    送達由行政機關自行或交由郵政機關送達。  
            行政機關之文書依法規以電報交換、電傳文件、傳真或其他電子文件行之 
            者，視為自行送達。  
            由郵政機關送達者，以一般郵遞方式為之。但文書內容對人民權利義務有 
            重大影響者，應為掛號。  
            文書由行政機關自行送達者，以承辦人員或辦理送達事務人員為送達人； 
            其交郵政機關送達者，以郵務人員為送達人。  
            前項郵政機關之送達準用依民事訴訟法施行法第三條訂定之郵政機關送
達 
            訴訟文書實施辦法。  
 
第 69 條    對於無行政程序之行為能力人為送達者，應向其法定代理人為之。  
            對於機關、法人或非法人之團體為送達者，應向其代表人或管理人為之。 
            法定代理人、代表人或管理人有二人以上者，送達得僅向其中之一人為之 
            。  
            無行政程序之行為能力人為行政程序之行為，未向行政機關陳明其法定代 
            理人者，於補正前，行政機關得向該無行為能力人為送達。  
 
第 70 條    對於在中華民國有事務所或營業所之外國法人或團體為送達者，應向其在 
            中華民國之代表人或管理人為之。  
            前條第三項規定，於前項送達準用之。  
 
第 71 條    行政程序之代理人受送達之權限未受限制者，送達應向該代理人為之。但 
            行政機關認為必要時，得送達於當事人本人。  
 
第 72 條    送達，於應受送達人之住居所、事務所或營業所為之。但在行政機關辦公 
            處所或他處會晤應受送達人時，得於會晤處所為之。  
            對於機關、法人、非法人之團體之代表人或管理人為送達者，應向其機關 
            所在地、事務所或營業所行之。但必要時亦得於會晤之處所或其住居所行 
            之。  
            應受送達人有就業處所者，亦得向該處所為送達。  
 
第 73 條    於應送達處所不獲會晤應受送達人時，得將文書付與有辨別事理能力之同 
            居人、受僱人或應送達處所之接收郵件人員。  

 



            前項規定於前項人員與應受送達人在該行政程序上利害關係相反者，不適 
            用之。  
            應受送達人或其同居人、受僱人、接收郵件人員無正當理由拒絕收領文書 
            時，得將文書留置於應送達處所，以為送達。  
 
第 74 條    送達，不能依前二條規定為之者，得將文書寄存送達地之地方自治或警察 
            機關，並作送達通知書兩份，一份黏貼於應受送達人住居所、事務所、營 
            業所或其就業處所門首，另一份交由鄰居轉交或置於該送達處所信箱或其 
            他適當位置，以為送達。  
            前項情形，由郵政機關為送達者，得將文書寄存於送達地之郵政機關。  
            寄存機關自收受寄存文書之日起，應保存三個月。  
 
第 75 條    行政機關對於不特定人之送達，得以公告或刊登政府公報或新聞紙代替之 
            。 
 
第 76 條    送達人因證明之必要，得製作送達證書，記載下列事項並簽名︰  
            一  交送達之機關。  
            二  應受送達人。  
            三  應送達文書之名稱。  
            四  送達處所、日期及時間。  
            五  送達方法。  
            除電子傳達方式之送達外，送達證書應由收領人簽名或蓋章；如拒絕或不 
            能簽名或蓋章者，送達人應記明其事由。  
            送達證書，應提出於行政機關附卷。  
 
第 77 條    送達係由當事人向行政機關申請對第三人為之者，行政機關應將已為送達 
            或不能送達之事由，通知當事人。  
 
第 78 條    對於當事人之送達，有下列各款情形之一者，行政機關得依申請，准為公 
            示送達︰  
            一  應為送達之處所不明者。  
            二  於有治外法權人之住居所或事務所為送達而無效者。  
            三  於外國或境外為送達，不能依第八十六條之規定辦理或預知雖依該規 
                定辦理而無效者。  
            有前項所列各款之情形而無人為公示送達之申請者，行政機關為避免行政 
            程序遲延，認為有必要時，得依職權命為公示送達。  
            當事人變更其送達之處所而不向行政機關陳明，致有第一項之情形者，行 
            政機關得依職權命為公示送達。  
 

 



第 79 條    依前條規定為公示送達後，對於同一當事人仍應為公示送達者，依職權為 
            之。  
 
第 80 條    公示送達應由行政機關保管送達之文書，而於行政機關公告欄黏貼公告， 
            告知應受送達人得隨時領取；並得由行政機關將文書或其節本刊登政府公 
            報或新聞紙。  
 
第 81 條    公示送達自前條公告之日起，其刊登政府公報或新聞紙者，自最後刊登之 
            日起，經二十日發生效力；於依第七十八條第一項第三款為公示送達者， 
            經六十日發生效力。但第七十九條之公示送達，自黏貼公告欄翌日起發生 
            效力。  
 
第 82 條    為公示送達者，行政機關應製作記載該事由及年、月、日、時之證書附卷 
            。  
 
第 83 條    當事人或代理人經指定送達代收人，向行政機關陳明者，應向該代收人為 
            送達。  
            郵寄方式向行政機關提出者，以交郵地無住居所、事務所及營業所者，行 
            政機關得命其於一定期間內，指定送達代收人。  
            如不於前項期間指定送達代收人並陳明者，行政機關得將應送達之文書， 
            註明該當事人或代理人之住居所、事務所或營業所，交付郵政機關掛號發 
            送，並以交付文書時，視為送達時。  
 
第 84 條    送達，除第六十八條第一項規定交付郵政機關或依第二項之規定辦理者外 
            ，不得於星期日或其他休息日或日出前、日沒後為之。但應受送達人不拒 
            絕收領者，不在此限。  
 
第 85 條    不能為送達者，送達人應製作記載該事由之報告書，提出於行政機關附卷 
            ，並繳回應送達之文書。  
 
第 86 條    於外國或境外為送達者，應囑託該國管轄機關或駐在該國之中華民國使領 
            館或其他機構、團體為之。  
            不能依前項規定為送達者，得將應送達之文書交郵政機關以雙掛號發送， 
            以為送達，並將掛號回執附卷。  
 
第 87 條    對於駐在外國之中華民國大使、公使、領事或其他駐外人員為送達者，應 
            囑託外交部為之。  
 

 



第 88 條    對於在軍隊或軍艦服役之軍人為送達者，應囑託該管軍事機關或長官為之。 
 
第 89 條    對於在監所人為送達者，應囑託該監所長官為之。  
 
第 90 條    於有治外法權人之住居所或事務所為送達者，得囑託外交部為之。  
 
第 91 條    受囑託之機關或公務員，經通知已為送達或不能為送達者，行政機關應將 
            通知書附卷。  
 

 



郵政機關送達訴訟文書實施辦法【民國 78 年 12 月 20 日 修正】  
 
第  1 條    本辦法依民事訴訟法施行法第三條規定訂定之。 
 
第  2 條    民事訴訟文書，依法交由郵政機關送達者，其手續按本辦法行之。 
            法院及檢察機關辦理民事訴訟以外文書之送達，依法得準用民事訴訟法有 
            關郵務送達之規定者亦同。 
 
第  3 條    郵政機關送達訴訟文書，以送達地設有郵政機關者為限。若送達地為不按 
            址投遞區，得以通知單放置應受送達人所設路邊受信箱、郵局設置之公用 
            受信箱或應受送達人指定之處所，通知於指定期間內前往最近之郵政機關 
            領取，經通知二次而逾期不領取者，得註明緣由，退回原寄法院。 
 
第  4 條    交由郵政機關送達之訴訟文書，應由法院加具封套並納足普通郵資、特種 
            資費與回執費。 
            送達之文書五件以上者，一律使用大宗掛號函件存根填寄。 
 
第  5 條    應受送達人之姓名、處所，應由法院在封套上書明。採用窗式封套者，應 
            顯示於正面透明欄內。 
 
第  6 條    郵政機關收到訴訟文書後，應按照收寄掛號郵件規定，編列號數，掣給執 
            據為憑。 
 
第  7 條    郵政機關對於訴訟文書之送達，除第八條、第九條規定外，按照法院在封 
            套上所示應受送達人處所行之。 
            如於日間送達不獲會晤本人，亦無受領文書之同居人或受僱人者，應受送 
            達人之處所如在限時投遞區內，得利用夜間送達。 
 
第  8 條    機關、學校、工廠、商場、事務所、營業所或其他公私團體內之員工、或 
            同居人為應受送達人時，郵政機關送達人得將文書付與上列送達處所內接 
            收郵件人員。 
            前項規定之接收郵件人員，視為民事訴訟法第一百三十七條規定之同居人 
            或受僱人。 
 
第  9 條    停泊港埠船舶之船員為應受送達人時，郵政機關得將文書付與該船舶所屬 
            之機構或公司接收郵件人員。 
 
第 10 條    在軍隊或軍艦服役之軍人及在監所之人為應受送達人，依法向該管長官為 

 



            送達者，郵政機關得依該管長官指定之處所或特種信箱行之。 
 
第 11 條    民事訴訟法第一百三十七條規定之「同居人」係指共同生活居住在一處者 
            而言，「受僱人」係指被僱服日常勞務有繼續性質者而言，有辨別事理能 
            力係指有普通常識而非幼童或精神病人而言。 
            前項所指有普通常識及非精神病人，以郵政機關送達人於送達時，就通常 
            情形所得辨認者為限。 
            送達之文書由同居人或受僱人代收時，應於送達證書上註明姓名及其與應 
            受送達人之關係。 
 
第 12 條    法院己知或可得而知應受送達人與他造當事人之住居所相同，或應受送達 
            人之同居人或受僱人為他造當事人時，應在文書封套上書明他造當事人之 
            姓名。 
 
第 13 條    交由郵政機關送達之訢訟文書，經應受送達人拒絕受領者，郵政機關應改 
            派郵務稽查或原送達人再按址投遞一次，如仍拒絕受領時，得在封套上註 
            明緣由，退回原寄法院。 
 
第 14 條    民事訴訟法第一百三十八條規定寄存於自治或警察機關之文書，如未經應 
            受送達人前往領取而由自治或警察機關退回者，郵政機關即在文書封套上 
            註明事由，退回原寄法院。 
            前項之自治機關，係指縣以下之鄉、鎮、市、區公所及村里鄰辦公處。 
 
第 15 條    交由郵政機關送達之訴訟文書，視為已有民事訴訟法第一百四十條第一項 
            之許可，並由法院於文書內記明之。 
 
第 16 條    民事訴訟法第一百四十一條規定之送達證書，應由法院將左列各款先行填 
            明，粘附於封套之上： 
            一  交送達之法院。 
            二  應受送達人。 
            三  應送達之文書。 
            四  送達處所。 
            送達證書上所填之送達處所，如與實際送達之處所不同者，由送達人據實 
            更正並簽名。 
 
第 17 條    郵務送達證書、訴訟文書，不能送達事由報告書，應於送達翌日繳還原寄 
            法院，其送達處所，與法院在不同一地者，應按該地交通情形所需之日數 
            ，即行繳還。 
 

 



第 18 條    民事訴訟法第一百四十四條至第一百四十七條之囑託送達，不適用本辦法 
            之規定。 
 
第 19 條    郵政機關送達訴訟文書，除本辦法已有特別規定外，其他手續及郵政機關 
            或郵務人員所負責任，悉依郵政法令關於掛號郵件之規定辦理。 
 
第 20 條    本辦法自發布日施行。 
 

 



                      

受 

送 

達 
人 
機 

關 

姓 

名 

地 

址 

 

文   號        年   字 第      

送 達 文 書 
 

□ 已 將 文 書 交 與 應 受 送 達 人 ： 

□ 未 獲 會 晤 本 人 ， 已 將 文 書 交 與 有 辨 別 事

受 僱 人 或 應 送 達 處 所 之 接 收 郵 件 人 員 

□ 應 受 送 達 之 本 人 、 同 居 人 、 受 雇 人 或 應

件 人 員 收 領 ， 但 拒 絕 或 不 能 簽 名 、 蓋 章

達 人 記 明 其 事 由 於 下 欄 ： 

□ 應 受 送 達 之 本 人 、 同 居 人 、 受 雇 人 或 應

件 人 員 無 法 律 上 之 理 由 拒 絕 收 領 經 送 達

達 處 所 ， 以 為 送 達 ： 

送

 
 

 
 
 

達

 
 

 
 
 

方

 
 

 
 
 

法 

 

由 

送 

達 

人 

在 

□ 

上 

劃 

ˇ 

號 

選 

記 

 

□ 未 獲 會 晤 本 人 亦 無 受 領 文 書 之 同 居 人 、

之 接 收 郵 件 人 員 ， 已 將 該 送 達 文 書 ： 所

 

□ 應 受 送 達 之 本 人 、 同 居 人 、 受 雇 人 或 應

件 人 員 ， 無 法 律 上 之 理 由 ， 拒 絕 收 領 ， 並

已 將 該 送 達 文 書 ： 

 

○ 送  

○ 達  

○ 機  

○ 關  

送
達

證
書

 

 單 位 ：                                         自 行 送 達 格 式  

送
達
處
所 

 

︵ 由 送 達 人 填 記 ︶ 

 

□ 同 上 記 載 地 址 。 

□ 改 送 ： 

  號 

送
達
時
間 

 

︵ 由 送 達 人 填 記 ︶ 

 

中 華 民 國    年    月    日 

        午    時    分 

送 達 人 簽 章 
 

□ 本 人

        
      

理 能 力 之 同 居 人 、

□ 居 人  同
□ 雇 人  受
□ 應 送 達 處 所 之 接 收 郵 件 人 員 
送 達 處 所 之 接 收 郵

或 按 指 印 者 ， 由 送 送 達 人 填 記 ： 

送 達 處 所 之 接 收 郵

人 將 文 書 留 置 於 送

□  人 本
□ 居 人 ︵ 姓 名 ︶ 同
□ 雇 人 ︵ 姓 名 ︶ 受
□ 應 送 達 處 所 之 接 收 郵 件 人 員 ︵ 姓 名 ︶ 

受 雇 人 或 應 送 達 處

送 達 處 所 之 接 收 郵

有 難 達 留 置 情 事 ，

□ 寄 存 於     警 察 派 出 所 。 

□ 寄 存 於     區 鎮 鄉 。 公 所

□ 寄 存 於     區 鎮 鄉  村  里  

鄰 長 辦 公 處 。 
 

並 作 送 達 通 知 書 二

份 ， 一 份 粘 貼 於 應

受 送 達 人 門 首 ， 另

一 份 □ 交 由 鄰 居 轉

交 或 □ 置 於 受 送 達

處 所 信 箱 或 適 當 位

置 ， 以 為 送 達 。 

送

 
 

 

達

 
 

 

人

 
 

 

注

 
 

 

意 

一 、 依 上 述 送 達

方 法 送 達

者 ， 送 達 人

應 即 將 本 送

達 證 書 ， 提

出 於 交 送 達

之 行 政 機 關

卷 ． 附

二 、 無 法 依 上 述

送 達 方 法 送

達 者 ， 送 達

人 應 作 記 載

該 事 由 之 報

告 書 ， 提 出

於 交 送 達 之

行 政 機 關 附

卷 ， 並 繳 回

應 送 達 之 文

書 。 

簽 名 蓋 章（  ）或 按 指 印

（  ）簽 名 蓋 章 

或 按 指 印

拒 絕 受 領



                     

受

 
 

送
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址 

 

文   號        年   字 第      

送 達 文 書 
 

□ 已 將 文 書 交 與 應 受 送 達 人 ： 

□ 未 獲 會 晤 本 人 ， 已 將 文 書 交 與 有 辨

受 僱 人 或 應 送 達 處 所 之 接 收 郵 件 人 

□ 應 受 送 達 之 本 人 、 同 居 人 、 受 雇 人

件 人 員 收 領 ， 但 拒 絕 或 不 能 簽 名 、

達 人 記 明 其 事 由 於 下 欄 ： 

□ 應 受 送 達 之 本 人 、 同 居 人 、 受 雇 人

件 人 員 無 法 律 上 之 理 由 拒 絕 收 領 經

達 處 所 ， 以 為 送 達 ： 

送

 
 

 
 
 

達

 
 

 
 
 

方

 
 

 
 
 

法 

 

由

 
 

送

 達

 人

 在

 □

 上

 劃

 ˇ

 號

 選

 記

 

□ 未 獲 會 晤 本 人 亦 無 受 領 文 書 之 同 居

之 接 收 郵 件 人 員 ， 已 將 該 送 達 文所

 

□ 應 受 送 達 之 本 人 、 同 居 人 、 受 雇 人

件 人 員 ， 無 法 律 上 之 理 由 ， 拒 絕 收 領

已 將 該 送 達 文 書 ： 

 

○ 送  

○ 達  

○ 機  

○ 關  

送
達
證
書

 

  單 位 ：                                        自 行 送 達 格 式 

送
達
處
所 

 

︵

 

由 送 達 人 填 記 ︶ 

□ 同 記 載

□ 改 送 ： 
 上 地 址 。 

  號 

送
達
時
間 

 

︵

 

由 送 達 人 填 記 ︶ 

中 華 民 國 年 月 日

        午    時    分 
             

送 達 人 簽 章 
 

□ 本 人

        
      

別 事 理 能 力 之 同 居 人 、

員

□ 同 人

 雇 人  
 居  

□ 受
□ 應 送 達 處 所 之 接 收 郵 件 人 員 

或 應 送 達 處 所 之 接 收 郵

蓋 章 或 按 指 印 者 ， 由 送 送 達 人 填 記 ： 

或 應 送 達 處 所 之 接 收 郵

送 達 人 將 文 書 留 置 於 送
□ 本

 居 人 ︵ 姓 名 
  人 

□ 同 ︶

 雇 人 ︵ 姓 名 ︶ □ 受
□ 應 送 達 處 所 之 接 收 郵 件 人 員 ︵ 姓 名 ︶ 

人 、 受 雇 人 或 應 送 達 處

書 ： 

或 應 送 達 處 所 之 接 收 郵

， 並 有 難 達 留 置 情 事 ，
□ 寄 存     警 察 派 出 所 於 。

□ 寄 存     區 鎮  於 鄉 公 所 。

□ 寄 存 於     區 鎮 鄉  村  里  

鄰 長 辦 公 處 。 
 

並 作 送 達 通 知 書 二

份 ， 一 份 粘 貼 於 應

受 送 達 人 門 首 ， 另

一 份 □ 交 由 鄰 居 轉

交 或 □ 置 於 受 送 達

處 所 信 箱 或 適 當 位

置 ， 以 為 送 達 。 

送

 
 

 

達

 
 

 

人

 
 

 

注

 
 

 

意 

三 、 依 上 述 送 達

方 法 送 達

者 ， 送 達 人

應 即 將 本 送

達 證 書 ， 提

出 於 交 送 達

之 行 政 機 關

卷 ． 附
四 、 無 法 依 上 述

送 達 方 法 送

達 者 ， 送 達

人 應 作 記 載

該 事 由 之 報

告 書 ， 提 出

於 交 送 達 之

行 政 機 關 附

卷 ， 並 繳 回

應 送 達 之 文

書 。 

（  ） 

或 按 指 印

簽 名 蓋 章（  ）

簽 名 蓋 章

或 按 指 印

拒 絕 受 領



 

       送  達  通  知  書 ︵ 共 兩 聯 ︶  

茲 有 應 行 送 達 台 端 之 □ □ □ ︵ 送 達 機 關 名 稱 全 銜 ︶ 行 政 文 書 一 件 ︵ 文 號 ：        ︶ 於 按 址 送 達 時 ， 因

無 依 行 政 程 序 法 第 七 十 四 條 規 定 ， 就 近 寄 存 於 ： 人 收 受 ， 經

□           警 察 派 出 所 
□           區 鎮 鄉 公 所 

□           村 ︵ 里 ︶ 鄰 長 辦 公 處 

請 從 速 前 往 領
            先 生 

取 ， 以 免 遲 誤 。 此 致 

             女 士

                                                ０ ０ ０ 全 銜  ０ ０ ︵ 送 達 機 關 名 稱 ︶

                                                                   章 送 達 人 簽

                            中 華 民 國           年            月            日 

◎ 送 達 人 注 意 ： 本 通 知 書 填 妥 後 ， 一 聯 黏 貼 於 應 受 送 達 人 住 居 所 、 事 務 所 、 營 業 所 或 其 就 業 處 所 門 首 ， 另 一 聯 交 鄰 居 轉 交 或 置 於

送 達 處 所 信 箱 或 其 他 適 當 位 置 。 
 

 


